FAV

Le Conseil


Préparation de l’assemblée annuelle des délégués ________

société organisatrice
:
__________________________________

date de l’assemblée
:
__________________________________

1. personnes de contact pour l’organisation

	fonction
	nom, prénom
	adresse
	NPA localité
	nos tél. Natel

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(pour le Conseil FAV, voir en annexe la liste officielle des fonctions)

2. Lieu de l’assemblée
Le Conseil de la Fédération se réunit avant l’assemblée :                      heure : ______________










salle : _________________

assemblée                                 heure __________________

salle





dénomination : _______________________________________





nombre de places : ____________________________________

3. Réception des participants





arrivée des participants dès : _____________________________





lieu : _______________________________________________





café-croissants organisés par : ____________________________





offerts par : __________________________________________





servis par : ___________________________________________

4. Mobilier et matériel






participants


80 à 100 chaises  (76 pers. En 2006)





conseil



tables et 7 chaises





listes de présence

2 tables, 4 chaises





à disposition


rétroprojecteur

OUI / NON









micro


OUI / NON









drapeaux  COMMUNE / VD / CH





bannières des sociétés

râtelier à disposition
OUI / NON









(sinon, prévoir un endroit)

5. Apéritif


lieu : _______________________________________________





heure : ______________________________________________





aux frais de : _________________________________________





organisation par : ______________________________________





service par : __________________________________________





flûtes ou petits salés :       OUI / NON      par : ______________

5. Repas

lieu : _____________________________________________________




heure : ____________________________________________________




responsable (major de table) : __________________________________




MENU : __________________________________________________




_________________________________________________________




Les inscriptions pour le repas sont enregistrées par la FAV.




dernier délai pour communiquer le nombre des participants : _________




prix du repas pour les membres FAV : ___________________________




ce montant comprend : _______________________________________




prix des boissons : ___________________________________________

6. Cortèges
	heure
	lieu de départ
	lieu d’arrivée

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7. Invités


1)
de la FAV :    (voir liste)





2)
de la société organisatrice  (voir liste)
8. Publicité
(documents à joindre éventuellement à la convocation FAV)

dernier délai : _______

9. Autres obligations ou manifestations locales

10. Divers 

jmn/avril 2007

